UCHWALA NR XXI1/252/2026
RADY MIEJSKIEJ W WOLSZTYNIE

z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie okreSlenia zasad nadawania uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Wolsztyn do korzystania z systemu teleinformatycznego Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Na podstawie podstawie art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 .
poz. 1153 z p6zn. zm.) § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z2021r. poz.2481 zpdzn. zm.) oraz § 19ust. 2pkt4i7 lit.
arozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773 z p6zn. zm) uchwala sig,
co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady nadawania, zmiany i odbierania uprawnien do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Wolsztyn objetych centralizacja podatku VAT zgodnie
z zalacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Wolsztyn.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Wolsztynie

Michal Maruszewski
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Zalacznik do uchwaty nr XXI1/252/2026
Rady Miejskiej w Wolsztynie
z dnia 28 stycznia 2026 1.

§ 1. W celu zapewnienia wtasciwego nadzoru nad dostgpem do systemoOw oraz jednolitej
procedury postepowania wprowadza si¢ zasady nadawania, zmiany i odbierania uprawnien
do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Wolsztyn objetych centralizacjg podatku VAT.

§ 2. 1. Kierownik jednostki moze otrzyma¢ w systemie KSeF nastepujace uprawnienia:
- odczyt danych i dokumentow,
- wprowadzanie faktur,
- wysytke faktur,
- generowanie certyfikatow i tokenow,
- uprawnienia administracyjne dotyczace nadawania uprawnien pracownikom.

2. Zakres uprawnien wynika z obowigzkéw kierownika i struktury jednostki.

§ 3. 1. Uprawnienia kierownikom jednostek organizacyjnych gminy nadaje, zmienia i
odbiera Skarbnik Gminy na wniosek wtasciwych oséb.

2. Wniosek powinien zawiera¢ zakres uprawnien.

3. Nadanie uprawnien nast¢gpuje poprzez wprowadzenie kierownika jednostki
organizacyjnej do rejestru uzytkownikéw oraz w systemie teleinformatycznym Krajowego
Systemu e-Faktur.

4. Odebranie uprawnien nastepuje m.in. w przypadku odwotania kierownika jednostki
organizacyjnej, naruszen bezpieczenstwa lub wniosku osoby uprawnione;.

§ 4. 1. Ewidencj¢ uprawnien nadanych kierownikom jednostek organizacyjnych prowadzi
Wydziat Finanséw i Podatkéw Gminy Wolsztyn.

2. Rejestr zawiera: dane kierownika jednostki organizacyjnej, nazwe¢ jednostki
organizacyjnej, zakres uprawnien oraz daty nadania i odebrania uprawnien.

§ 5. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej gminy w ramach struktury organizacyjnej
jednostki moze nadawaé, zmienia¢ i1 odbiera¢ uprawnienia do systemu KSeF
upowaznionym pracownikom jednostki.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy do prowadzenia
rejestru nadanych/odebranych uprawnien w systemie KSeF.
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Uzasadnienie

W zwigzku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finanséw publicznych z Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), wynikajacym z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia
2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z2021 r., poz. 2481 z p6zn. zm.),
zachodzi potrzeba wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za administracje i obstuge systemu KSeF w Gminie
Wolsztyn.

Powotanie administratoréw systemu KSeF ma na celu zapewnienie prawidlowego funkcjonowania
procesu wystawiania, odbierania i archiwizacji faktur ustrukturyzowanych, a takze wlasciwego nadawania
i kontroli uprawnien uzytkownikow systemu. Administratorzy beda odpowiedzialni za:

zarzadzanie dostegpami do systemu KSeF, weryfikacj¢ uprawnien uzytkownikéw, nadzér nad
bezpieczenstwem danych przesylanych i przetwarzanych w systemie, wspotprace z administratorem
gléwnym (np. Ministerstwem Finanséw) w zakresie obstugi systemu.

Wyznaczenie administratorow jest niezbedne do zapewnienia zgodnosci dziatania Gminy Wolsztyn
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz utrzymania cigglosci ibezpieczenstwa procesow finansowo
ksiggowych.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wolsztynie

Michal Maruszewski
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